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Rozdziat 1. Przekazywanie $rodkéw w ramach PO KL

1.1. Zasady ogolne
1.1.1. Podstawy prawne
System przeptywow finansowych w ramach PO KL regulujg nastepujgce akty prawne i dokumenty:

> ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn.
zm.), dalej jako UFP;

» ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr
84, poz. 712, z p6zn. zm.);

> ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z p6zn. zm.);

» ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776, z p6zn. zm.);

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programéw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726);

» rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindéw sktadania wnioskow
o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich
(Dz. U. Nr 223, poz. 1786);

> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymywania srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. Nr 125, poz. 846);

» rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr
239, poz. 1598, z pézn. zm. );

> Woytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

» Whytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sprawozdawczosci w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013;

» Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkéw certyfikacji w Programach
Operacyjnych i Regionalnych Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 — 2013;

> Program Operacyjny Kapitat Ludzki, zaakceptowany przez Rade Ministrow i Komisje
Europejska;

» Szczegoétowy Opis Priorytetdw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wydany przez Ministra
Rozwoju Regionalnego.

1.1.2. Srodki otrzymywane z Komisji Europejskie]

Srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) przekazywane przez Komisje Europejska (KE)
jako zaliczki, ptatnosci okresowe oraz ptatnosé salda koncowego bedg wptywaé na wyodrebniony
rachunek bankowy prowadzony przez Ministra FinansOw w euro, a nastepnie — po ich
przewalutowaniu na PLN — przekazywane beda na podstawie dyspozycji Ministra Finanséw na
rachunek dochoddéw budzetu s$rodkéw europejskich i stanowi¢ beda dochdd budzetu s$rodkéw
europejskich. Instytucjg wifadciwg dla otrzymywania ptatnosci dokonywanych przez Komisje
Europejskg jest Ministerstwo Finanséw. Nastepnie s$rodki przekazywane sg z budzetu s$rodkow
europejskich na finansowanie programu.



1.1.3. Srodki na finansowanie Programu

Srodki na finansowanie projektow PO KL pochodzg ze zrédet krajowych, tj. budzetu $rodkéw
europejskich, budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych srodkoéw
publicznych tj. funduszy celowych.

Srodki przeznaczone na finansowanie PO KL ujmowane sg w ustawie budzetowej na dany rok.
Ponadto Instytucja Zarzadzajgca wspétpracuje z dysponentami poszczegélnych czesci budzetowych
zaangazowanych w finansowanie Priorytetu/Dziatania/projektu w zakresie planowania srodkéw na
kolejny rok budzetowy zgodnie z notg budzetowg Ministra Finanséw.

Srodki planowane sg w ramach:
0 budzetu srodkéw europejskich, w czesci odpowiadajgcej finansowaniu EFS oraz

o budzetu krajowego w ramach limitbw wydatkéw poszczegdinych dysponentéw, w czesci
odpowiadajgcej wspoifinansowaniu krajowemu oraz na wydatki w ramach projektéw pomocy
technicznej.

Budzet $rodkéw europejskich to roczny plan dochodéw i podlegajacych refundacji wydatkéw
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich,
z wylgczeniem wydatkéw na finansowanie projektéw pomocy technicznej. W budzecie srodkéw
europejskich bedg ujmowane dochody z tytutu realizacji programoéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich oraz wydatki na realizacje tych programéw w czesci podlegajgcej refundacii.

W budzecie $srodkéw krajowych planowane sg wydatki na wspéifinansowanie projektéw PO KL
w ramach komponentu regionalnego oraz komponentu centralnego jak réwniez catos¢ srodkéw na
projekty pomocy technicznej Instytucji Posredniczacych oraz Instytucji Wdrazajacych (Instytucji
Posredniczgcych Il stopnia).

Materiaty do ustawy budzetowej w zakresie s$rodkéw (dochodéw i wydatkéw) z funduszy
strukturalnych przedstawia Ministrowi Finanséw Minister Rozwoju Regionalnego.

Wydatki, ktorych szczegoétowy podziat wedtug klasyfikacji budzetowej nie bedzie mozliwy na etapie
planowania ustawy budzetowej oraz wydatki na realizacje projektéw realizowanych w ramach PO KL,
ktére otrzymaly decyzje MF o zapewnieniu finansowania realizacji przedsiewziecia zgodnie z
rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 18 czerwca 2007 r. w sprawie decyzji dotyczgcych
zapewnienia finansowania z budzetu panstwa projektéw finansowanych z udzialem srodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcych zwrotowi $rodkéw z pomocy
udzielonej przez paristwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) (Dz.
U. Nr 109, poz. 748 z p6zn. zm.), bedg ujmowane w ramach rezerwy celowej budzetu $rodkéw
europejskich oraz rezerwy celowej budzetu panstwa i wydatkowane na zasadach przyjetych dla
srodkow z tych rezerw. Podziatu ww. rezerw bedzie dokonywat Minister Finanséw na wniosek Ministra
Rozwoju Regionalnego. Szczego6towe zasady wnioskowania o srodki z rezerwy celowej okreslane sa
corocznie przez Ministra Rozwoju Regionalnego w odpowiedniej procedurze.

Srodki na realizacje PO KL przeznacza sie zgodnie z art. 186 UFP na:

1) realizacje projektéw przez jednostki budzetowe (w szczegdélnosci na zadania pomocy technicznej
panstwowych jednostek budzetowych oraz wspéifinansowanie krajowe projektéw panstwowych
jednostek budzetowych);

2) ptatnosci w ramach programow finansowanych z udzialem srodkéw europejskich;
3) dotacje celowe dla beneficjentéw.
Z punktu widzenia przekazywania srodkéw w ramach PO KL wyr6zniamy:

1) komponent centralny, w ktérym co do zasady Instytucje Posredniczace (IP)/Instytucje
Wdrazajgce (Instytucje Posredniczace Il stopnia) (IW/IP2) zabezpieczajg srodki na realizacje
Priorytetu/Dziatan w ramach:

0 budzetu srodkéw europejskich w zakresie finansowania EFS oraz

o limitbw wydatkow budzetu panstwa ujetych w czesciach budzetowych
poszczegoblnych dysponentéw w zakresie wspétfinansowania krajowego;



2) komponent regionalny, w ktorym wydatki dla Instytucji Posredniczacych na realizacje
Priorytetéw sg planowane w:

0 budzecie srodkéw europejskich w zakresie finansowania EFS oraz

0 czesci budzetowej Ministra Rozwoju Regionalnego i przekazywane w formie dotacji
celowej w zakresie wspdéifinansowania krajowego (z wylgczeniem wydatkéw
ponoszonych przez beneficjentéw konkursowych bedgcych panstwowymi jednostkami
budzetowymi).

3) pomoc techniczng, w ramach ktérej wydatki planowane sg w czesci budzetowej
poszczegoélnych dysponentow.

Zasady zabezpieczania srodkow oraz/lub ich przekazywania (w przypadku komponentu regionalnego)
w ramach PO KL okreslone sg w Porozumieniu zawieranym pomiedzy 1Z a IP, ktére wskazuje m.in.
informacie o  $rodkach  finansowych przeznaczonych na realizacje komponentu
regionalnego/Priorytetu  (w zaleznosci od IP), ramy czasowe realizacji komponentu
regionalnego/Priorytetu oraz zadania IP. Dodatkowo, w przypadku komponentu regionalnego
wysokos¢ srodkéw przeznaczonych dla samorzadu wojewddztwa na dofinansowanie zadan PO KL
realizowanych przez samorzad wojewddztwa jest okreslana w kontrakcie wojewddzkim a zasady jej
przekazywania — w odrebnej umowie zawieranej corocznie pomiedzy IZ a samorzadem wojewddztwa.

Delegowanie zadan na poziom IW (IP2) wramach PO KL nastepuje w drodze porozumienia
zawieranego pomiedzy IP a IW (IP2)", za zgodg Instytucji Zarzadzajacej. Powyzsza delegacja moze
by¢ przekazywana wytgcznie do instytucji wskazanych w zatwierdzonym przez Komisje Europejska
programie operacyjnym. Zasadniczo porozumienie zawierane jest pomiedzy IP a IW (IP2), niemniegj
jednak w przypadku Priorytetu V PO KL, porozumienie zawierane jest pomiedzy Instytucjag
Zarzadzajacg a IW (IP2) z uwagi na brak Instytucji Pos$redniczacej | stopnia w tym Priorytecie.
Porozumienie na realizacje Dzialania/Dzialan okresla 1gczng kwote Srodkéw publicznych
przeznaczonych na finansowanie projektbw w ramach Dziatania/Dziatan i precyzuje zasady
przekazywania srodkéw przez IP oraz zasady finansowania projektéw, w zaleznosci od specyfiki
danego Dziatania. Porozumienie zawierane przez IP — IW (IP2) musi zawiera¢ zapisy wynikajagce z
minimalnego zakresu porozumienia zatwierdzonego przez Instytucje Zarzadzajgcg, stanowigcego
zalgcznik nr 1 do niniejszego dokumentu. Dokonanie delegacji zadan nie zwalnia IP z
odpowiedzialnosci za catosé realizacji Priorytetu w ramach PO KL.

Zakres delegowanych zadan podlega zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzgdzajgca, w zwigzku z
powyzszym, przed podpisaniem porozumienia z IW (IP2), Instytucja Posredniczgca powinna
przekaza¢ do Instytucji Zarzadzajgcej informacje ze wskazaniem zadan, ktére bedg delegowane do
odpowiedniej IW (IP2) i uzyska¢ akceptacje 1Z. Po zawarciu porozumienia pomiedzy IP a IW (IP2),
kopia porozumienia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem jest przekazywana do wiadomosci
Instytucji Zarzgdzajacej. Dotyczy to réwniez wszelkich anekséw do ww. porozumienia. Jednoczesnie
wszystkie zmiany w zakresie delegacji zadan wynikajgce z wdrazania Dziatan/Priorytetow w ramach
programu réwniez podlegajg zgtoszeniu do Instytucji Zarzadzajgcej i wymagajg uzyskania jej
akceptacji.

1.1.4. Zacigganie zobowi gzan

Wiasciwa IP lub IW (IP2) zobowigzana jest na biezgco monitorowaé poziom wykorzystanej alokacji
oraz limit srodkéw wspdlnotowych mozliwych do zaangazowania na Dzialanie/Priorytet w danym
miesigcu w ramach zawieranych umow / wydawanych decyzji o dofinansowanie projektu. Majgc na
uwadze fakt, iz alokacja w ramach Programu okreslona jest w euro, dla prawidtlowego okreslenia ww.
limitu dostepnej alokacji na poziomie Priorytetu / Dziatania, IP / IW (IP2) zobowigzana jest stosowac
algorytm okre$lony w Porozumieniu zawartym pomiedzy Instytucjg Zarzadzajgcg a IP lub IW (IP2).
Dodatkowo, jako materiat pomocniczy Instytucja Zarzadzajgca przekazuje do IP / IW (IP2) Arkusz
kalkulacyjny (...) informujacy o wartosci srodkéw wspdlnotowych pozostajgcych do kontraktacji w
ramach poszczegolnych Dziatan (zgodnie z monitoringiem prowadzonym w tym zakresie przez
Ministerstwo Finansow). Wraz z przedmiotowym Arkuszem Instytucja Zarzadzajgca przekazuje
dodatkowe dane umozliwiajgce prowadzenie petnego monitoringu w zakresie dostepnosci alokacji na
poziomie IP / IW (IP2).

! lub w inny sposéb zgodnie z obowigzujacymi przepisami



IP komponentu regionalnego PO KL ma mozliwosé do konca 2013 r. — zgodnie z Porozumieniem
zawartym z Instytucjg Zarzadzajgcg — dokonywania realokacji pomiedzy Dziataniami do wysokosci
30% srodkéw przeznaczonych na realizacje Dziatania, z zastrzezeniem, ze realokacja:

1) odnosi sie do kwot alokacji wynikajgcych z Porozumienia zawartego z IP w dniu 22 czerwca
2007 r.;

2) nie powoduje zwiekszenia kwoty budzetu srodkéw europejskich oraz wspoéffinansowania
krajowego z budzetu panstwa wymaganego do zapewnienia w zwigzku z projektami
wytonionymi do dofinansowania w ramach komponentu regionalnego.

Podejmujgc decyzje o realokacji srodkéw na inne Dziatania, IP powinna mie¢ na uwadze wykonanie
wskaznikéw rzeczowych okreslonych w programie. Jednoczesnie, w zwigzku z koniecznoscig
zarzgdzania alokacjg na poziomie Dziatan przez 1Z, w przypadku dokonania realokacji w ramach
Priorytetu w danym regionie, IP niezwlocznie informuje pisemnie 1Z o zakresie dokonanych realokaciji,
w szczegoblnosci wskazujgc Dziatania i kwoty, ktérych realokacja dotyczy oraz uzasadniajgc celowosé
dokonania realokaciji.

Realokacje pomiedzy Dziataniami w ramach komponentu centralnego oraz powyzej 30%
elastycznosci na poziomie Dziatan w ramach komponentu regionalnego wymagajg uzyskania
pisemnej zgody 1Z. Realokacje te mogg dotyczyé zaréwno realokacji srodkéw pomiedzy Dziataniami w
ramach Priorytetu jak i ,nadkontraktacji” srodk6w na dane Dziatanie ponad dostepny limit wynikajacy z
przekazywanego przez 1Z Arkusza kalkulacyjnego. W takim przypadku zgoda IZ powinna nastgpi¢ nie
poézniej niz przed zawarciem umow lub wydaniem decyzji o dofinansowaniu projektu. Dodatkowo, w
ramach komponentu centralnego realokacja srodkéw pomiedzy Dziataniami wymaga aneksowania
wlasciwych Porozumien.

W celu uzyskania zgody, o ktérej mowa powyzej, IP wnioskuje do IZ o realokacje srodkéw pod
warunkiem:

1. wykazania dotychczasowego poziomu realizacji wskaznikéw finansowych i rzeczowych
w ramach Dziatan, ktérych zmiana dotyczy;

2. wygenerowania oszczednosci na Dziataniu, z ktérego realokowane sg srodki;

3. wskazania obszar6éw / Dzialan, na ktére przeznaczone bedzie dodatkowa alokacja, w
szczegOllnosci w zakresie wspierania obszaréw problemowych / kluczowych.

Instytucja Zarzadzajgca dokonywac¢ bedzie kazdorazowo weryfikacji ww. danych w kontekscie
zasadnosci planowanej realokacji i na tej podstawie podejmowaé indywidualne decyzje odnosnie
wyrazenia zgody na realokowanie srodkow.

Wartos¢ alokacji srodkéw dla danego Dziatania zgodna jest z wartoscig wskazang w Szczegétowym
Opisie Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Natomiast pozostale dane niezbedne do
zastosowania algorytmu dostepne sg w krajowym systemie informatycznym KSI SIMIK 07-13.

1.1.5. Plan dziatania

Informacje na temat planowanych w danym roku wydatkbw w ramach poszczego6inych
Dziatan/Priorytetow PO KL zawarte sg w Planie dziatania, corocznie przygotowywanym przez IP dla
kazdego Priorytetu (IZ w przypadku Priorytetu V). Plan dzialania jest rocznym dokumentem
o charakterze planistyczno-operacyjnym, obejmujgcym okres jednego roku budzetowego i ma na celu
przedstawienie zatozen IP w danym roku co do podziatu $rodkéw na wybrane typy projektéw (z
uwzglednieniem podziatu na poszczegélne krajowe zrédia finansowania projektéw), preferowanych
form wsparcia (typow projektéw), oraz zasad i terminéw wyboru projektéw. Zasady opracowania
i przyjmowania Planu dzialania sa okreslone w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach
PO KL.



1.2. Zasady przekazywania s$rodkéw na finansowanie Programu

UFP wprowadzita w systemie przeptywu s$rodkéw w programach finansowanych z funduszy
strukturalnych instytucje Ptatnika, ktérego funkcje petni Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK). Nalezy
jednakze podkresli¢, ze BGK nie jest nowg instytucjg wdrazania PO KL a petni wylgcznie funkcje
.kasjera” dokonujgcego jedynie wyptat dofinansowania na rzecz beneficjentéw lub wykonawcow.

Zgodnie z UFP, Minister Finanséw przekazuje na rachunek w BGK srodki na ptatnosci w czesci
odpowiadajgcej udziatowi srodkow europejskich, ktére przekazywane sg beneficjentom na podstawie
zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w podrozdziale 1.2.3.

Natomiast wspoffinansowanie krajowe jest wyptacane z rachunku biezgcego danego dysponenta
czesci budzetowej (w przypadkach szczegdlnych — rachunku instytucji, ktéra otrzymata dotacje celowg
na wspotfinansowanie), chyba ze dysponent na podstawie art.192 ust. 4 UFP zlecit BGK dokonywanie
wyptat w ramach wspéifinansowania przekazujgc na rachunek prowadzony przez BGK srodki
przeznaczone na ten cel. W takim przypadku, zgodnie z art. 192 ust. 3 UFP BGK prowadzi obstuge
wyplat na wspéifinansowanie PO KL. Niezaleznie od przyjetego rozwigzania w zakresie
wspoéifinansowania krajowego, srodki dla beneficjentéw w formie pfatnosci oraz wspétfinansowania
krajowego powinny by¢ wyptacane w tym samym czasie. W zwigzku z powyzszym, dana IP / IW (IP2)
powinna stosowaé takie procedury, ktére zapewnig spéjnos¢ wyptat dla beneficjentow w czesci
dotyczacej dofinansowania z EFS oraz w czesci wspotfinansowania krajowego.

1.2.1. Komponent centralny

W ramach komponentu centralnego PO KL, IP / IW (IP 2) zapewnia srodki publiczne na finansowanie
projektow zgodnie z przepisami UFP. Co do zasady, IP / IW (IP 2) w komponencie centralnym sg
panstwowymi jednostkami budzetowymi, z wyjgtkiem PARP (w Priorytecie IlI) oraz NCBIiR (w
Priorytecie 1V).

1.2.1.1. Paiastwowe jednostki bud zetowe
IP /IW (IP 2) bedgca panstwowg jednostkg budzetowg planuje:

1) srodki na ptatnosci w ramach finansowania EFS w budzecie srodkéw europejskich w swojej
czesci budzetoweyj;

2) wydatki stuzgce wspotfinansowaniu krajowemu realizacji danego Priorytetu lub Dziatania
zgodnie z zasadami realizacji budzetu panstwa, w ramach rocznych limitbw okreslonych
w ustawie budzetowe;j.

Srodki na finansowanie Poddziatan/Dziatan/Priorytetéw, zaréwno w czesci finansowania EFS jak i
wspéifinansowania krajowego, moga pochodzi¢ réwniez z rezerw celowych budzetu srodkéw
europejskich oraz budzetu panstwa.

Podstawg dokonania ptatnosci na rzecz beneficjenta / wykonawcy jest zlecenie ptatnosci wystawione
przez IP / IW (IP 2) w zaleznosci od tego, ktdra instytucja zawarta umowe z beneficjentem, przy czym
w przypadku gdy IW (IP 2) jest dysponentem nizszego stopnia np. CRZL, w celu wystawiania zlecen
ptatnosci dla swoich beneficjentéw dysponent nizszego stopnia musi zosta¢ do tego upowazniony
przez dysponenta gtéwnego, tj. w tym przypadku MPIPS (zgodnie z art. 188 ust. 2 UFP).
Upowaznienie co do zasady wydawane jest corocznie do wysokosci limitu, ktérym dana jednostka
budzetowa dysponuje zgodnie z ustawg budzetowg na dany rok. W ciezar limitu danego roku wliczane
sg pfatnosci faktycznie zrealizowane przez BGK w danym roku budzetowym.

Jednoczesnie dysponent czesci budzetowej bedacy IP / IW (IP2) moze otworzyé w BGK rachunek
pomocniczy do obstugi wyptat na wspétfinansowanie. W takiej sytuacji dysponent zawiera umowe z
BGK, na podstawie ktérej bedg dokonywane wyptaty na wspétfinansowanie, co pozwoli na to, ze
system wyplaty wspoffinansowania bedzie analogiczny do wyptaty ptatnosci i zapewni spéjnosc
strumieni $rodkdéw przekazywanych przez dang IP / IW (IP2). W praktyce zlecenie ptatnosci
wystawione przez instytucje, ktéra zawarta umowe z beneficjentem o dofinansowanie, bedzie réwniez
obejmowa¢ kwoty wspoétfinansowania. Rachunek na wspotfinansowanie otwierany jest w BGK przez
dysponenta gtéwnego. W przypadku gdy IW (IP2) nie jest dysponentem gtéwnym czesci budzetowej,



umowa zawierana przez dysponenta z BGK powinna zaktada¢ mozliwos¢ otwierania rachunkoéw dla
dysponentow nizszego stopnia (np. CRZL).

W przypadku gdy dysponent czesci budzetowej nie otworzy rachunku w BGK na wspétfinansowanie,
wyplaty wspoéifinansowania bedg dokonywane bezposrednio z rachunku danego dysponenta i nie
bedg powigzane z systemem zlecen ptatnosci.

1.2.1.2. Polska Agencja Rozwoju Przedsi ebiorczo $ci

Srodki na finansowanie Dziatan wdrazanych przez PARP — IW (IP 2) — (w tym projektéw systemowych
PARP) w ramach Priorytetu Il sg zapewnione w czesci 31 — Praca w:

o budzecie srodkoéw europejskich na finansowanie EFS oraz
0 budzecie panstwa na wspotinansowanie krajowe.

Srodki na finansowanie Dziatan wdrazanych przez PARP, zaréwno w czesci finansowania EFS jak i
wspoéifinansowania krajowego, mogg pochodzi¢ rowniez z rezerw celowych budzetu $Srodkow
europejskich oraz budzetu panstwa.

Podstawg dokonania ptatnosci dla beneficjenta / wykonawcy jest zlecenie ptatnosci wystawione przez
PARP, ktéra jest upowazniona przez MPIPS jako dysponenta gldwnego czesci 31 - Praca do
wystawiania zlecen ptatnosci dla beneficjentéw / wykonawcéw. Upowaznienie co do zasady
wydawane jest corocznie do wysokosci limitu, ktérym PARP dysponuje zgodnie z ustawg budzetowag
na dany rok.

W celu obstugi srodkéw na wspétfinansowanie MPIPS przekazuje srodki w formie dotacji celowej na
podstawie odrebnej umowy. Umowa zawierana jest na podstawie zapotrzebowania na srodki dotacji
celowej na dany rok budzetowy, zgtoszonego przez PARP. Srodki dotacji celowej przekazywane sg
na wskazany przez PARP rachunek bankowy.

Srodki dotacji celowej podlegajg rozliczeniu zgodnie z art. 168 UFP, co oznacza, ze $rodki dotacji
celowej, ktére nie zostaty wykorzystane w danym roku budzetowym podlegajg zwrotowi z koncem
roku i mogg podlegac zgtoszeniu do rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 181 ust. 2 UFP.

1.2.1.3. Narodowe Centrum Bada 1 i Rozwoju (NCBIR)

Srodki na finansowanie Dziatan wdrazanych przez NCBIR — IP — (w tym projektéw systemowych
NCBIR) w ramach Priorytetu IV sg zapewnione w czeéci 28 — Nauka i 38 — Szkolnictwo wyZzsze w:

0 budzecie srodkéw europejskich na finansowanie EFS oraz
0 budzecie panstwa na wspotinansowanie krajowe.

Srodki na finansowanie Dziatan wdrazanych przez NCBIR, zaréwno w czesci finansowania EFS jak i
wspoéifinansowania krajowego, mogg pochodzi¢ rowniez z rezerw celowych budzetu $Srodkow
europejskich oraz budzetu panstwa.

Podstawg dokonania ptatnosci dla beneficjenta jest zlecenie ptatnosci wystawione przez NCBIR, ktore
jest upowaznione przez MNiSW jako dysponenta gltéwnego czesci 28 — Nauka i 38 — Szkolnictwo
wyzsze do wystawiania zlecen ptatnosci dla beneficjentéw. Upowaznienie co do zasady wydawane
jest corocznie do wysokosci limitu, ktérym NCBIR dysponuje zgodnie z ustawg budzetowag na dany
rok.

W celu obstugi srodkéw na wspétfinansowanie MNiSW przekazuje srodki w formie dotacji celowej na
podstawie odrebnej umowy. Srodki dotacji celowej podlegajg rozliczeniu zgodnie z art. 168 UFP, co
oznacza, ze $rodki dotacji celowej, ktére nie zostaly wykorzystane w danym roku budzetowym
podlegajg zwrotowi z koncem roku i mogg podlegaé zgtoszeniu do rozporzadzenia, o ktorym mowa w
art. 181 ust. 2 UFP.



1.2.2. Komponent regionalny

Srodki na dofinansowanie komponentu regionalnego sg zapewnione w czeéci 34 — Rozwdj regionalny
w:

0 budzecie srodkéw europejskich na finansowanie EFS w zakresie srodkéw na platnosci w
ramach finansowania EFS oraz

0 budzecie panstwa na wspotfinansowanie projektéw.

taczna wysokos¢ srodkéw dofinansowania komponentu regionalnego na caly okres programowania
wskazana jest w kontrakcie wojewddzkim zawartym pomiedzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a
samorzgdem wojewodztwa.

Minister Rozwoju Regionalnego jako dysponent s$rodkéw w komponencie regionalnym
PO KL, zgodnie z art. 143 ust. 1 pkt 3 UFP, informuje zarzgdy wojewddztw do dnia 25 pazdziernika
danego roku o kwotach przyjetych przez Rade Ministrow w projekcie ustawy budzetowej na nastepny
rok odnoszacych sie do srodkdw na realizacje PO KL dla danego wojewddztwa.

Podstawg dokonania ptatnosci dla beneficjenta jest zlecenie ptatnosci wystawione przez instytucje, z
ktérg zostata zawarta umowa o dofinansowanie / wydana decyzja o dofinansowaniu projektu oraz
pisemna zgoda dysponenta czesci budzetowej na dokonanie ptatnosci. Do wydawania zgody na
dokonywanie ptatnosci, wiasciwa IP /IW (IP2) jest upowazniana przez Ministra Rozwoju Regionalnego
jako dysponenta srodkéw w ramach komponentu regionalnego (art. 188 ust. 2 UFP). Upowaznienia
dla instytucji w ramach danego wojew6dztwa co do zasady wydawane sg corocznie do wysokosci
limitu, ktérym dany region dysponuje zgodnie z ustawg budzetowg na dany rok. Nalezy jednak
zaznaczyé, ze upowaznienie dysponenta bedzie wydawane oddzielnie dla zarzgdu wojewddztwa (w
czesci srodkow, dla ktérych urzad marszatkowski jest IP oraz na wszystkie projekty wlasne samorzadu
wojewddztwa) oraz dla kazdej innej instytucji (jednostki organizacyjnej samorzgdu wojewdédztwa)
petnigcej role IP/IW (IP2), zatem konieczne bedzie ustalenie przez kazdg IP podzialu kwoty
zgloszonej do projektu ustawy budzetowej dla danego wojewddztwa na ww. instytucje uczestniczace
we wdrazaniu PO KL w danym wojewddztwie. Przyktadowo w przypadku wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego, kwota przyjeta w projekcie ustawy budzetowej bedzie musiala zosta¢ podzielona na
zarzad wojewddztwa (urzgd marszatkowski — IP oraz projekty wlasne samorzgdu wojewddztwa),
wojewodzki urzad pracy (IW (IP2)) oraz regionalny osrodek polityki spotecznej (IW(IP2)). Zmiany
limitow dla zarzadu/poszczegdblnych instytucji uczestniczgcych we wdrazaniu komponentu
regionalnego wymagajg zmiany upowaznienia wydawanego przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

Jednoczesnie, srodki budzetu panstwa na wspdffinansowanie komponentu regionalnego, Instytucja
Zarzadzajgca przekazuje samorzgdowi wojewddztwa (IP) w formie dotacji celowej na podstawie
odrebnej umowy. Co do zasady, dotacja celowa jest przyznawana raz w roku przez Ministra Rozwoju
Regionalnego. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych w szczeg6lnosci z wykorzystania przez
samorzgd wojewddztwa calosci dostepnej dotacji celowej na dany rok, Minister Rozwoju
Regionalnego moze przyzna¢ dotacje czesciej niz raz w roku (lub zwiekszyé kwote dotychczas
przyznanej dotacji), pod warunkiem dostepnosci srodkéw. Umowa zawierana jest na podstawie
zapotrzebowania na s$rodki dotacji celowej na dany rok budzetowy, zgtoszonego przez samorzad
wojewddztwa wg wzoru okreslonego przez Instytucje Zarzadzajacg. Srodki dotacji celowej
przekazywane sg na wskazany przez samorzad wojewddztwa rachunek bankowy.

Nalezy zaznaczyé, ze instytucje uczestniczace we wdrazaniu komponentu regionalnego powinny
dazyé do zapewnienia spéjnosci termindw przekazywania srodkéw w komponencie regionalnym do
beneficjentéw w czesci dotyczacej ptatnosci oraz czesci dotyczacej wspotfinansowania.

Dotacja celowa podlega rozliczeniu zgodnie z art. 168 UFP, co oznacza, ze $rodki dotacji celowej,

ktore nie zostaty wykorzystane w danym roku budzetowym podlegajg zwrotowi z koAcem roku i moga
podlega¢ zgtoszeniu do rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 181 UFP.

1.2.3. Zlecenie ptatno $ci

Zlecenie ptatnosci dotyczy wyptaty srodkéw europejskich tj. wktadu EFS w ramach projektu na rzecz
beneficjenta, wykonawcy lub innego podmiotu upowaznionego przez beneficjenta (zgodnie z art. 188
ust. 1 UFP) a w przypadku zlecenia BGK obstugi srodkéw wspéifinansowania takze wyptaty
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wspoffinansowania krajowego.

Zlecenie platnosci (tj. w czesci dotyczacej EFS) wystawiane jest co do zasady przez instytucje, z ktorg
beneficjent zawart umowe o dofinansowanie projektu (zgodnie z art. 188 ust. 1 UFP). W przypadku
gdy nie jest nig dysponent gtéwny, zlecenie wystawiane jest na podstawie upowaznienia wydanego na
podstawie art. 188 ust. 2 UFP do wydawania zgody na dokonywanie pfatnosci. Zlecenia ptatnosci,
zgodnie z 8§ 2 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w
ramach programoéw finansowanych z udziatlem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informaciji
dotyczgcych tych pfatnosci moga by¢ rowniez wystawiane przez inne podmioty upowaznione do
wystawiania zlecen ptatnosci przez tg instytucje, z ktérg beneficjent zawart umowe o dofinansowanie
projektu.

Kazdy podmiot upowazniony do wystawiania zleceh ptatno$ci w ramach danej czesci budzetowej
podpisuje z BGK umowe o $wiadczenie ustug w portalu komunikacyjnym, na podstawie ktérej BGK
dostarcza osobom upowaznionym wymagane Kkarty i czytniki stuzgce do sporzadzania oraz autoryzacji
zlecen ptatnosci.

Zlecenie moze obejmowac¢ w szczegolnosci kwote:

» poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych wynikajgcych z wniosku o ptatnos¢ zatwierdzonego
przez instytucje bedacg strong umowy,

> platnosci zaliczkowej lub
» platnosci na rzecz wykonawcy realizujgcego zadanie na rzecz beneficjenta.

Wz6r zlecenia ptatnosci okresla zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie ptatnosci w
ramach programéw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczgcych tych ptatnosci. Zlecenie ptatnosci zawiera w szczegélnosci dane nt.:

1) zleceniodawcy i dysponenta,
2) beneficjenta i odbiorcy ptatnosci,

3) umowy o dofinansowanie projektu, a takze Priorytetu/Dziatania/Poddziatania, w ramach
ktérego realizowany jest projekt,

4) kwoty, tytutu i rodzaju ptatnosci,
5) numeru wniosku o ptatnos¢, jezeli ptatnosé dokonywana jest na jego podstawie,
6) klasyfikacji budzetowej.

Zlecenie ptatnosci wystawiane jest jedynie w formie elektronicznej w formacie udostepnionym przez
BGK. Zlecenia ptatnosci wystawiane sg przez instytucje do tego upowaznione i przekazywane do
BGK na biezgco. Realizacja zleceh przekazanych w danym okresie nastepuje w terminach
wskazanych przez BGK na stronie internetowej. Instytucja, ktéra wystawita zlecenie ptatnosci i
przekazala je do BGK jest informowana w formie elektronicznej nastepnego dnia roboczego po dniu,
w ktorym dokonano pfatnosci o jego wykonaniu a w przypadku niewykonania zlecenia — niezwtocznie
0 jego niewykonaniu wskazujgc jednoczesnie przyczyne niewykonania zlecenia.

W przypadku zlecenia BGK obstugi wspoffinansowania, dysponent zawiera umowe z BGK na otwarcie
rachunku w BGK, ktéry =zasilany bedzie przez dysponenta w celu dokonywania wyptat
wspoéifinansowania krajowego. W takim przypadku otrzymuje dostep do formatki zlecenia wyptaty
wspoéifinansowania, ktéra jest analogiczna do formatki zlecenia ptatnosci, z tym zastrzezeniem, ze
konieczne jest wypetnienie dodatkowego pola informujgcego, czy dana wyptata dotyczy $srodkow
niewygasajgcych.

1.2.4. Zasady dokonywania zwrotéw

Za odzyskiwanie srodkéw od beneficjentow oraz weryfikacje prawidtowosci dokonywanych zwrotow
odpowiada wiasciwa instytucja, z ktorg beneficjent zawart umowe o dofinansowanie projektu /
otrzymat decyzje. Srodki powinny zatem zosta¢ zwrécone na rachunki, z ktérych je wyptacono tj.
rachunek Ministra Finansow prowadzony w Banku Gospodarstwa Krajowego (BGK) (w czesci
finansowania z Europejskiego Funduszu Spotecznego) oraz rachunek IW/IP prowadzony w dowolnym
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banku obstugujgcym dang instytucje (w czesci wspdifinansowania krajowego).

SzczegoOtowe zasady dokonywania zwrotéw zawarto w podrozdziale 1.2.4.1 dla komponentu
centralnego oraz podrozdziale 1.2.4.2 dla komponentu regionalnego. Zasady zwrotu przez panstwowe
jednostki budzetowe regulujg przepisy odrebne.

O ile wydatek finansowany byt ze srodkéw roku biezgcego, zwrécona kwota stanowi w zakresie
budzetu $rodkéw europejskich pomniejszenie platnosci (tzn. ze ,uwolniona” kwota moze by¢
ponownie wykorzystana w ramach limitu), a $rodki dotacji celowej mogg by¢ do wysokosci limitu
okreslonego na d